
   

สวนราชการ สํานักงานปลดั    องคการบริหารสวนตําบลสองหอง  อําเภอเมืองบุรีรัมย  จังหวดับุรีรมัย

ที ่ บร   ๗๖๔๐๑  /-  

เรื่อง  การจัดทําแผนปฏบิัติการลดใชพลังงาน

เรียน   นายกองคการบริหารสวนตําบลสองหอง
 

 ตามท่ีองคการบริหารสวนตําบล
พลังงานองคการบริหารสวนตําบลเสือหึง
มติใหหนวยงานภาครัฐลด การใชพลังงานลง 
รายงานและประมวลผลผาน www.e
(ก.พ.ร.) กําหนดใหระบบ “มาตรการประหยัดพลังงาน
ปงบประมาณ พ.ศ. 2555  ซึ่งไดรับความรวมมือจากสวนราชการระดับกรม จังหวัด และสถานศึกษา เขาระบบ
รายงานประมาณ 86 % ของจํานวนทั้งหมดโดยสํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน แจงวา ยังมีหนวยงานภาครัฐที่
ไมอยูในกรอบการประเมินผลของสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ 
ทองถิ่น จํานวน 7,853 แหง มีหนวยงานเพียง 
ขางตนแลว  

 องคการบริหารสวนตําบล
กับการดําเนินการตามนโยบายดังกลาวของรัฐบาล  เพ่ือใหสามารถลดใชพลังงานอยางมีประสิทธิภาพ
รูปธรรม  ตอเนื่องสอดคลองกับสภาพปจจุบันของ
ของประเทศ  จึงไดจัดทําแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานและติดตามผลการใชพลังงานของ
สองหองขึ้น  เพื่อใชเปนกรอบแนวทางในการดําเนินการตอไป 
พรอมนี ้

 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา
 

 
 

  บันทึกขอความ 
องคการบริหารสวนตําบลสองหอง  อําเภอเมืองบุรีรัมย  จังหวดับุรีรมัย

  วันท่ี       14   ธันวาคม ๒๕64  

แผนปฏบิัติการลดใชพลังงาน อบต.สองหองประจําปงบประมาณ พ.ศ.2565 

นายกองคการบริหารสวนตําบลสองหอง 

ตามท่ีองคการบริหารสวนตําบลสองหอง ไดกําหนดแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานและติดตามผลการใช
เสือหึงขึ้น  เนื่องจากตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  

มติใหหนวยงานภาครัฐลด การใชพลังงานลง 10 % โดยใหสํานักงานนโยบายและแผนพลังงานจัดเตรียมระบบ
www.e-report-energy.go.th  และสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ 
มาตรการประหยัดพลังงาน”  เปนตัวชี้วัดประเมินผลการปฏิบัติราชการ เริ่มตั้งแต
ซึ่งไดรับความรวมมือจากสวนราชการระดับกรม จังหวัด และสถานศึกษา เขาระบบ

ของจํานวนทั้งหมดโดยสํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน แจงวา ยังมีหนวยงานภาครัฐที่
ไมอยูในกรอบการประเมินผลของสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร

แหง มีหนวยงานเพียง 2 %  ท่ีไดดําเนินการตามมติคณะรัฐมนตรีและเขาระบบรายงาน

องคการบริหารสวนตําบลสองหอง  ในฐานะเปนหนวยงานราชการ  ตระหนัก  และใหความสําคัญ
กับการดําเนินการตามนโยบายดังกลาวของรัฐบาล  เพ่ือใหสามารถลดใชพลังงานอยางมีประสิทธิภาพ

สอดคลองกับสภาพปจจุบันขององคการบริหารสวนตําบลสองหองและสถานการณดานพลังงาน
ของประเทศ  จึงไดจัดทําแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานและติดตามผลการใชพลังงานของ

ขึ้น  เพื่อใชเปนกรอบแนวทางในการดําเนินการตอไป ทั้งนี้หากเห็นชอบโปรดลงนามในคํา

โปรดพิจารณา 

 
( นายพนัส  ชุมเย็น ) 

เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 

องคการบริหารสวนตําบลสองหอง  อําเภอเมืองบุรีรัมย  จังหวดับุรีรมัย            

                                          

                                       

แผนปฏิบัติการลดใชพลังงานและติดตามผลการใช
มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  20  มีนาคม 2555   ซึ่งมี

โดยใหสํานักงานนโยบายและแผนพลังงานจัดเตรียมระบบ
และสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ 

เปนตัวชี้วัดประเมินผลการปฏิบัติราชการ เริ่มตั้งแต
ซึ่งไดรับความรวมมือจากสวนราชการระดับกรม จังหวัด และสถานศึกษา เขาระบบ

ของจํานวนทั้งหมดโดยสํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน แจงวา ยังมีหนวยงานภาครัฐที่
.) ไดแกองคกรปกครองสวน

ณะรัฐมนตรีและเขาระบบรายงาน

ในฐานะเปนหนวยงานราชการ  ตระหนัก  และใหความสําคัญ
กับการดําเนินการตามนโยบายดังกลาวของรัฐบาล  เพ่ือใหสามารถลดใชพลังงานอยางมีประสิทธิภาพไดอยางเปน

และสถานการณดานพลังงาน
ของประเทศ  จึงไดจัดทําแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานและติดตามผลการใชพลังงานขององคการบริหารสวนตําบล

ทั้งนี้หากเห็นชอบโปรดลงนามในคําสั่งที่แนบมา



 
 
 

 

คําสั่งองคการบริหารสวนตําบลสองหอง 
ที่  258 /2564 

เรื่อง   แตงตั้งคณะทํางานลดการใชพลังงาน 
---------------------------  

ตามมติคณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่  20  มีนาคม  2555  ซึ่งมีมติใหหนวยงานภาครัฐลดการใช
พลังงานลง 10 % โดยใหสํานักงานนโยบายและแผนพลังงานจัดเตรียมระบบรายงานและประมวลผลผาน  
www.e-report-energy.go.th  และสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) กําหนดใหระบบ 
“มาตรการประหยัดพลังงาน”  เปนตัวชี้วัดประเมินผลการปฏิบัติราชการ เริ่มตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2555  ซึ่ง
ไดรับความรวมมือจากสวนราชการระดับกรม จังหวัด และสถานศึกษา เขาระบบรายงานประมาณ 86 % ของ
จํานวนทั้งหมดโดยสํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน แจงวา ยังมีหนวยงานภาครัฐที่ไมอยูในกรอบการประเมินผล
ของสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) ไดแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น จํานวน 7,853 แหง 
มีหนวยงานเพียง 2 %  ที่ไดดําเนินการตามมติคณะรัฐมนตรีและเขาระบบรายงานขางตนแลวนั้น 
  ดังนั้น  เพ่ือใหการดําเนินการเปนไปตามมติดังกลาว  องคการบริหารสวนตําบลสองหองจึงมีคําสั่ง
แตงตัง้คณะทํางานลดใชพลังงาน  ดังตอไปนี ้
 1.  คณะกรรมการประกอบดวย 

1.1 นางออมจิต  ตั้งวงศเจริญกิจ  ปลัดองคการบริหารสวนตําบลปฏิบัติหนาที ่
นายกองคการบริหารสวนตําบลสองหอง     ประธานกรรมการ 

1.2 นายสุทธิพงษ  แดนแกว หัวหนาสํานักปลัด อบต.   กรรมการ 
1.3 นายธานี  ศรีระอุดม           ผูอํานวยการกองชาง   กรรมการ 
1.4 นายสุนทร  นิลนันท  นักวิชาการเงินแหละบัญชีชํานาญการ  

รักษาราชการแทนผูอํานวยการกองคลัง กรรมการ 
1.5 นางศุภกาญจน  ใจหาญ ผูอํานวยการกองการศึกษาฯ  กรรมการ 
1.6 นางทิภาพร  บุญประสาท ผูอํานวยการกองสวัสดิการสังคม  กรรมการ 
1.7 นางสาวสุชาวดี  จันทรสิทธิ ์ นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ   กรรมการ 
1.8 นายพนัส  ชุมเย็น    เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน กรรมการและเลขานุการ 

      

2.  ใหคณะกรรมการดังกลาวขางตนมีอาํนาจหนาที่  ดังนี ้
     2.1  กําหนดนโยบายการประหยัดพลังงานของหนวยงานใหขาราชการและพนักงานทราบทั่วกัน 
     2.2  นําขอมูลการใชไฟฟา/น้ํามันเชื้อเพลิงท่ีผานมาของหนวยงานมาพิจารณาปริมาณการใช 
     2.3  กําหนดวิธีการใชพลังงานที่ไมเกิดประโยชน ตั้งเปาหมายลดลงรอยละ 10 % 
     2.4  ตรวจสภาพการใชพลังงานในหนวยงาน 
     2.5  มอบหมายผูรับผิดชอบในการจัดเก็บขอมูลและรายงานผลผานระบบ www.e-report-    

    energy.go.th 
     2.6  กําหนดแผนการปฏิบัติงาน  วิธีการทํางานและการประเมินผล 

           2.7  ใหคําปรึกษา  ขอเสนอแนะ  เพื่อแกไขปญหาและอุปสรรคที่มีตอการดําเนินงานเก่ียวกับการ 
                       ลดใชพลังงาน 
 

/2.8 ติดตาม... 
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      2.8  ติดตามผลการปฏิบัติใหเปนไปตามแนวทาง  และมาตรการที่คณะทํางานไดกําหนดไว  และ 
                      รายงานตามมาตรการประหยัดพลังงาน 
        

          ทั้งนี้   ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 
 
 

สั่ง  ณ  วันที่  1 เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. 2564 
 

                       
 

        ( นางออมจิต  ตั้งวงศเจริญกิจ) 
     ปลัดองคการบริหารสวนตําบล ปฏิบัติหนาที่ 
         นายกองคการบริหารสวนตําบลเสือหึง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
คําสั่งองคการบริหารสวนตําบลสองหอง 

ที่  259 /2564 
เรื่อง   แตงตั้งผูรับผิดชอบตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานและติดตามผล 

---------------------------  
ตามคําสั่งองคการบริหารสวนตําบลสองหอง ท่ี 258/2564 เรื่องแตงตั้งคณะทํางานลดใช

พลังงาน ลงวันที่ 1  พฤศจิกายน 2564  และไดเห็นชอบแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานและติดตามผลการใช
พลังงานองคการบริหารสวนตําบลสองหอง นั้น 
  เพ่ือใหการดําเนินการเปนไปตามแผนดังกลาว  องคการบริหารสวนตําบลสองหอง จึงมีคําสั่ง
แตงตั้งผูรับผิดชอบตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานและติดตามผล ดังตอไปนี้ 

1. คณะกรรมการผูรับผิดชอบตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน 
1.1 สํานักงานปลัดประกอบดวย 

1.1.1 นางสาวสุชาวดี  จันทรสิทธิ ์     ตําแหนง  นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 
1.1.2 นายพนัส  ชุมเย็น  ตําแหนง เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน 
1.1.3 นายอัษฎางค  ธีระวิทยาภรณ ตําแหนง ผูชวยเจาพนักงานธุรการ 

1.2 กองคลังประกอบดวย                      
1.2.1 นางจําเนียร  ทองมีคา  ตําแหนง นักวิชาการคลังชํานาญการ 
1.2.2 นายตันติกร  ประทุม  ตําแหนง เจาพนักงานจัดเก็บรายไดปฏิบัติงาน 

1.3 กองชางประกอบดวย 
      1.3.1  นายกฤงชิน  ศรีโพนทอง  ตําแหนง  นายชางโยธาชํานาญงาน  

1.3.2 นายบุญลือ  เอ่ียมรัมย  ตําแหนง ผูชวยชางโยธา  
1.4 กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรมประกอบดวย                      

1.4.1 นางศุภกาญจน  ใจหาญ  ตําแหนง ผูอํานวยการกองการศกึษาฯ 
1.4.2 นางสาวสมใจ  สมรูป  ตําแหนงผูชวยนักวิชาการศึกษา 

1.5 กองสวัสดิการสังคมประกอบดวย                      
1.5.1 นางสาวประนัฐดา  พืชทองหลาง ตําแหนง นักพัฒนาชุมชนชํานาญการ 
1.5.2 นางสาวนิตยา  อํามะ  ตําแหนง ผูชวยเจาพนักงานธุรการ  

 

2. คณะกรรมการติดตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน  ประกอบดวย 
2.1 นายสุทธิพงษ  แดนแกว  ตําแหนง หัวหนาสํานักปลัด อบต.    ประธานกรรม 
2.2 นายธานี  ศรีระอุดม  ตําแหนง ผูอํานวยการกองชาง    กรรมการ                    
2.3 นายสุนทร  นิลนันท  นักวิชาการเงินแหละบัญชีชํานาญการ  

รักษาราชการแทนผูอํานวยการกองคลัง  กรรมการ 
2.4 นางศุภกาญจน  ใจหาญ  ตําแหนงผูอํานวยการกองการศึกษาฯ  กรรมการ 
2.5 นางทิภาพร  บุญประสาท  ตําแหนงผูอํานวยการกองสวัสดิการสังคม  กรรมการ 
2.6 นายพนัส  ชุมเย็น   ตําแหนงเจาพนักงานธุรการชํานาญงาน  กรรมการ/เลขานุการ 

   
/.ใหคณะกรรมการ 
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 ใหคณะกรรมการที่ไดรับการแตงตั้ง มีหนาที่ติดตามผลการปฏิบัติใหเปนไปตามแนวทาง และมาตรการท่ี
คณะทํางานไดกําหนดไว  และรายงานตามมาตรการประหยัดพลังงาน 

 

          ทั้งนี้   ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 

สั่ง  ณ  วันที่  1  เดือนพฤศจิกายน  พ.ศ. 2564 
                    

 

(นางออมจิต  ตั้งวงศเจริญกิจ) 
ปลัดองคการบริหารสวนตําบลสองหอง ปฏิบัติหนาที่ 

นายกองคการบริหารสวนตําบลสองหอง 
 
 

 
 



 

แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 
        

 
 

 
 

 
 
 

         องคก์ารบรหิารสว่นต าบลสองหอ้ง 
         อ าเภอเมืองบุรีรัมย ์ จังหวัดบุรีรัมย ์

 
 
 
  
 
 
 
 

                                                        คณะท างานลดใช้พลังงานของ  
 องค์การบริหารส่วนต าบลสองห้อง 



ค าน า 
 
  ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๐  มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๕๕  ให้หน่วยงานราชการด าเนิน
มาตรการลดใช้พลังงานลงให้ได้อย่างน้อย ๑๐ % (เมื่อเทียบกับการใช้พลังงาน ปี พ.ศ. ๒๕๕๔) เพ่ือลดการ
น าเข้าน้ ามันจากต่างประเทศ 

  องค์การบริหารส่วนต าบลสองห้องได้ตระหนักถึงความส าคัญเห็นควรได้ก าหนดแผนปฏิบัติ
การ  มาตรการ และการติดตามประเมินผลเพื่อการประหยัดพลังงานขึ้น  เพ่ือเป็นแนวทางในการประหยัด
พลังงานของส านักงานให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 

  ทั้งนี้  การปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใช้พลังงานเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพการประหยัดพลังงาน
ให้บรรลุวัตถุประสงค์ที่ก าหนดไว้และบังเกิดผลเป็นรูปธรรม  ซึ่งการที่ให้สัมฤทธิ์ผลยิ่งขึ้นนั้น ต้องอาศัยความ
ร่วมมือจากผู้บริหาร  ข้าราชการ  ลูกจ้างและบุคคลที่ปฏิบัติงานในส านักงานขององค์การบริหารส่วนต าบล
สองห้องเพ่ือลดการใช้พลังงานของส านักงานให้เป็นไปตามเป้าหมายที่ก าหนดไว้ 
 
 

                                                                                      คณะท างานลดใช้พลังงาน 

องค์การบริหารส่วนต าบลสองห้อง 

                                                                                          พฤศจิกายน 2564 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 
องค์การบริหารส่วนต าบลสองห้อง 

 
 

ที่มาและเหตุผลความจ าเป็น 
   

  ตามที่มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  ๒๐  มีนาคม  ๒๕๕๕  ให้หน่วยงานราชการด าเนิน
มาตรการลดใช้พลังงานลงให้ได้อย่างน้อย ๑๐ % (เมื่อเทียบกับการใช้พลังงาน ปี พ.ศ. ๒๕๕๔) เพ่ือลดการ
น าเข้าน้ ามันจากต่างประเทศ องค์การบริหารส่วนต าบลสองห้องได้ตระหนักถึงความส าคัญของปัญหาที่เกิดขึ้น
ดังกล่าว  และอันเป็นเหตุให้งบประมาณรายจ่ายของส านักงานเพ่ิมข้ึน  อีกทั้งยังเป็นภาระต่องบประมาณของ
ประเทศชาติด้วย   

ดังนั้น องค์การบริหารส่วนต าบล สองห้องจึงได้ก าหนดมาตรการประหยัดพลังงานตลอดจน
การติดตามประเมินผลการด าเนินงาน  เพื่อให้บรรลุตามเป้าหมายของการลดปริมาณการใช้พลังงาน
นอกจากนี้ยังต้องอาศัยความร่วมมือร่วมใจของบุคลากรภายในองค์การบริหารส่วนต าบลสองห้องเพ่ือลดการ
ใช้พลังงานให้เป็นไปตามเป้าหมายที่ก าหนดและให้มีประสิทธิภาพเพ่ิมมากข้ึน 

ในการนี้  องค์การบริหารส่วนต าบลสองห้องจึงได้จัดท าแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานเพื่อใช้
เป็นแนวทางการปฏิบัติในการลดปริมาณการใช้พลังงานของส านักงานให้เกิดผลอย่างมีประสิทธิภาพ 

วัตถุประสงค์ 
 

   ๑. เพ่ือให้การใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลบางจากเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ
และมีเป้าหมายลดลง ๑๐% (เมื่อเทียบกับการใช้พลังงาน ปีงบประมาณท่ีผ่านมา) 
   ๒. เพ่ือส่งเสริมการมีส่วนร่วมและตระหนักถึงความส าคัญในการประหยัดพลังงานของ
บุคลากรทุกระดับ 
   ๓. เพ่ือให้เกิดการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมการใช้พลังงานให้เป็นผู้รู้คุณค่า ใช้อย่างคุ้มค่าและ
เกิดประโยชน์สูงสุด 

 

เป้าหมาย 
  องค์การบริหารส่วนต าบลสองห้องลดใช้พลังงานอย่างน้อย ๑๐ % (เมื่อเทียบกับการใช้พลังงาน 
ปีงบประมาณท่ีผ่านมา) 
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กลยุทธ์ในการด าเนินงาน 

เพ่ือให้การด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลสองห้องบรรลุ
ตามเป้าหมายที่ก าหนดไว้  จึงได้ก าหนดกลยุทธ์ในการด าเนินงาน ไว้ดังนี้ 
 

กลยุทธ์ที่  ๑  การเพิ่มประสิทธิภาพการใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลบางจาก 
       มาตรการ ๑.  องค์การบริหารส่วนต าบลบางจาก จัดตั้งคณะท างานเพ่ือ   
         จัดท าแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน  
   ๒.  ก าหนดมาตรการ แนวทางการประหยัดพลังงานในด้านไฟฟ้าและน้ ามันเชื้อเพลิง  
        และอ่ืนๆ ทีส่่งผลให้การใช้พลังงานลดลง  
   ๓.  ให้ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัดจัดเก็บข้อมูลให้มีประสิทธิภาพตามแนวทาง  
   ๔.  การประเมินผล  

กลยุทธ์ที่  ๒  การสร้างจิตส านึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากรให้มีการประหยัดพลังงาน 
มาตรการ ประชาสัมพันธ์  รณรงค์  เผยแพร่ด าเนินงานในการประหยัดพลังงานให้ทราบทั่วกันอย่างต่อเนื่อง  

กลยุทธ์ที่  ๓  การติดตามประเมินผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหาร 
ส่วนต าบลสองห้อง 
       มาตรการ ๑. ให้ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลและหัวหน้าส่วนราชการควบคุมก ากับ 
ดูแลการปฏิบัติตามแผนการด าเนินงานภายในหน่วยงาน 
       ๑.๑  ให้บุคลากรภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลบางจาก ปฏิบัติตาม 
                                          แผนการด าเนินงานของส านักงานอย่างเคร่งครัด 
       ๑.๒  พิจารณาปรับปรุงและแก้ไขอุปสรรคในการด าเนินงานเพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุด  
       ๑.๓  ให้ผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดในส านักงานส่งเสริม  
              การปกครองท้องถ่ินจงัหวัดนราธวิาส มีหน้าทีต่รวจสอบ ก าชับ สั่งการ  
     ผู้ปฏิบัติงานในส านักงานให้ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดอย่างเคร่งครัด  

      มาตรการ ๒. รายงานผลการติดตามประเมินผล 
    2.1 รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ 6 เดือน และ  
          รอบ ๑๒ เดือนให้จังหวัดและทางเว็บไซด์ 
 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
  การด าเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงานของ   องค์การบริหารส่วนต าบลสองห้องมี
ประสิทธิภาพโดยมีเป้าหมายลดลง ๑๐% (เมื่อเทียบปริมาณการใช้พลังงานจากปีท่ีผ่านมา) 
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แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานองค์การบริหารส่วนต าบลสองห้อง 
กลยุทธ์  /  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
กลยุทธ์ที่ ๑ การเพิ่มประสิทธิภาพการใช้พลังงาน องค์การบริหารส่วนต าบลสองห้อง 

มาตรการ 
๑. ให้องค์การบริหารส่วนต าบลบางจาก จัดตั้ง  คณะท างานเพื่อด าเนินการจัดท า
แผน มาตรการประหยัดพลังงานตามมติคณะรัฐมนตรี 
      -  จัดตั้งคณะท างานลดใช้พลังงานของส านักงาน 
              
๒. ก าหนดมาตรการและแนวทางการประหยัดพลังงานในด้านไฟฟ้า น้ ามัน
เชื้อเพลิง และอื่นๆที่ส่งผลให้การใช้พลังงานลดลง 
     ๒.๑ มาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงานไฟฟ้า 
           ๒.๑.๑ การใช้เครื่องปรับอากาศ 
           ๑)  ในห้องท างานรวมให้เปิดใช้เครื่องปรับอากาศ เมื่อมีผู้มาปฏิบัติงาน
เกิน ๘ คน ก าหนดเปิดเครื่องปรับอากาศเวลา ๑๐.๐๐ – ๑๕.๓๐ น.อุณหภูมิ       
๒๕ - ๒๖  องศาเซลเซียส ยกเว้นช่วงพักเท่ียงให้ปิดเครื่องปรับอากาศ และเปิด
ใหม่เวลา ๑๓.๐๐ น. 
           ๒)  ห้องท างานของนายก อบต. ให้เปิด-ปิด เช่นเดียวกับห้องท างานรวม 
           ๓)  ตรวจเช็คท าความสะอาดเครื่องปรับอากาศ (แผ่นกรองอากาศ)         
ปีละ ๑ ครั้ง   
          ๒.๑.๒ การใช้ไฟฟ้าแสงสว่าง 
          ๑)  เปิด-ปิดไฟฟ้าแสงสว่างเท่าท่ีจ าเป็น 
          ๒)  ระหว่างเวลาหยุดพักกลางวัน (๑๒.๐๐ น.- ๑๓.๐๐ น.) ให้ปิดไฟใน
ส านักงานยกเว้นส าหรับผู้ปฏิบัติงานในเวลาหยุดพักกลางวันให้เปิดได้เฉพาะที่
จ าเป็น 
          ๓)  เวลาท างานให้เปิดไฟฟ้าให้มีแสงสว่างเพียงพอ เมื่อเลิกปฏิบัติงานให้
ปิดทันท ี
          ๔)  การเปิด-ปิดไฟฟ้าในเวลากลางคืนของเจ้าหน้าที่อยู่เวรให้เปิดไฟฟ้า
เฉพาะจุดที่จ าเป็นและไม่ก่อให้เกิดความไม่ปลอดภัยแก่บุคคลและทรัพย์สิน
ราชการ 
 
 

 
- ส านักงานปลัด  

 
 

 

- ส านักงานปลัด 
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กลยุทธ์  /  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
           ๒.๑.๓ การใช้อุปกรณ์ส านักงาน 
           ๑)  คอมพิวเตอร์ 
               ๑.๑)  ปิดเครื่องเมื่อไม่มีการใช้งานภายใน ๓๐ นาท ี
               ๑.๒)  ปิดจอคอมพิวเตอร์ในเวลาพักเที่ยง หรือเมื่อไม่มีการใช้งาน
เกิน ๑๕ นาที ยกเว้นเครื่องที่ต้องใช้งานตลอดเวลา 
               ๑.๓)  ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์หลังเลิกการใช้งาน และถอดปลั๊กเม่ือ
เลิกใช้งาน 
           ๒)  ปิดเครื่อง Printer เมื่อเลิกใช้งาน 
           ๓)  เครื่องถ่ายเอกสาร 
               ๓.๑)  กดปุ่มพักเครื่องถ่ายเอกสาร ( Standby Mode) เมื่อใช้งาน
เสร็จ 
               ๓.๒)  ถ่ายเอกสารเฉพาะที่จ าเป็นต่อการปฏิบัติงาน 
               ๓.๓)  ให้ตรวจทานเอกสารให้ถูกต้องก่อนการถ่าย 
               ๓.๔)  ถอดปลั๊กทุกครั้งเมื่อปิดเครื่องถ่ายเอกสาร 
           ๔)  โทรศัพท์และโทรสาร 
               ๔.๑)  การใช้โทรศัพท์เพ่ือโทรทางไกล ใช้ได้เฉพาะกรณีท่ีจ าเป็น
เร่งด่วนในการปฏิบัติงาน และต้องเป็นไปโดยประหยัด เตรียมข้อมูลเกี่ยวกับเรื่อง
ที่จะพูดให้พร้อมโดยปกติไม่ควรใช้เวลาในการพูดเกิน ๓ นาทีต่อครั้ง 
               ๔.๒)  การใช้โทรศัพท์ทางไกลให้ใช้ระบบ Hotline (สปมท.) ๘๒๑๐ 
หรือให้ใช้ระบบ Internet เพ่ือช่วยลดภาวะค่าใช้จ่ายลง 
               ๔.๓)  การใช้โทรศัพท์เพ่ือธุระส่วนตัวให้ใช้เท่าที่จ าเป็นและเร่งด่วน
เท่านั้น 
           ๕)  ไปรษณีย ์
               ๕.๑)  การส่งหนังสือราชการก าหนดเวลาส่งวันละ ๒ ครั้ง รอบเช้า
เวลา ๑๐.๐๐ น. และรอบบ่ายเวลา ๑๔.๐๐ น. 
               ๕.๒)  ถ้าส่งไปในสถานที่เดียวกันให้รวบรวมใส่ซองเดียวกัน 
               ๕.๓)  หนังสือราชการที่ไม่เร่งด่วนให้ส่งธรรมดา 
           ๖)  ถอดปลั๊กเครื่องท าน้ าร้อนทุกครั้งหลังเลิกงานและนอกเวลาราชการ 
         ๒.๑.๔  ใช้อุปกรณ์ไฟฟ้าอื่นๆ 
             1.1) ใช้เท่าที่จ าเป็นและถอดปลั๊กทันที่เมื่อเลิกใช้งาน 

         ๒.๒ มาตรการและแนวทางในการประหยัดน้ ามันเชื้อเพลิง 
              ๒.๒.๑ การขับรถของพนักงานขับรถยนต์ 
                 ๑) ควรสอบถามข้อมูลเพื่อการเดินทางไม่ให้ผิดพลาด  คือ        
ถูกสถานที่  ถูกเวลา และถูกเส้นทาง 
                 ๒)  ควรวางแผนการเดินทางเพ่ือหลีกเลี่ยงเส้นทางจราจรติดขัด 

-ทุกส่วนราชการ 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๕- 

กลยุทธ์  /  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
               ๓)  ขับรถด้วยอัตราความเร็วตามท่ีกฎหมายก าหนด 
               ๔)  ใช้บางจากให้สัมพันธ์กับความเร็วของเครื่องยนต์ 
               ๕)  เปิดเครื่องปรับอากาศตามความจ าเป็นเฉพาะเมื่อมีเจ้าหน้าที่รอ
คอยบนรถ   
           ๒.๒.๒ การบ ารุงรักษาเครื่องยนต์ 
               ๑)  ตรวจสอบสภาพเครื่องยนต์ให้อยู่ในสภาพที่ดีและปกติ  โดยการ
ตรวจเช็คตามก าหนดระยะเวลา/เลขไมล์ ตรวจเช็คระดับน้ าในหม้อน้ า ฯลฯ 
               ๒)  ตรวจสอบระบบน้ ามันเชื้อเพลิงหากพบรอยรั่วให้รีบรายงานซ่อม
ทันท ี
               ๓) ตรวจเช็คลมยางอย่างสม่ าเสมอ 

 ๓. ให้ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัดเก็บข้อมูลให้มีประสิทธิภาพให้เป็นไปตามแนวทางการ
ประเมินที่ก าหนด 
คือ ข้อมูลใน www.e-report.go.th การประหยัดไฟฟ้า/น้ ามันครบถ้วนและมี
กระบวนการจัดเก็บรวบรวมข้อมูลที่น่าเชื่อถือ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ส านักงานปลัด 

กลยุทธ์ที่ ๒ การสร้างจิตส านึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากรให้มีการประหยัดพลังงาน  

มาตรการ 
๑. ประชาสัมพันธ์ รณรงค์ เผยแพร่เป้าหมายและมาตรการประหยัดพลังงาน 
ที่ชัดเจนให้ทราบโดยทั่วกัน 

 

-ทุกส่วนราชการ 

กลยุทธ์ที่ ๓ การติดตามประเมินผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานของส านักงานฯ  
๑. ให้ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลและหัวหน้าส่วนการบริหารควบคุม 
ก ากับดูแลการปฏิบัติตามแผนการด าเนินงานภายในหน่วยงาน 

     ๑.๑ ให้บุคลากรภายในองค์การบริหารส่วนต าบลบางจาก  ปฏิบัติตาม
แผนการด าเนินงานของส านักงานอย่างเคร่งครัด 
     ๑.๒ พิจารณาปรับปรุงและแก้ไขอุปสรรคในการด าเนินงานเพื่อให้เกิด
ประโยชน์สูงสุด 
     ๑.๓ ให้ผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดในองค์การบริหาร
ส่วนต าบลบางจาก ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดอย่างเคร่งครัด 
 
 
๒. จัดท ารายงานผลการติดตามประเมินผล 
      ๒.๑  จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ 6 เดือน     
และรอบ ๑๒ เดือน ให้จังหวัดและทางเว็บไซด ์
 

 

 
-ทุกส่วนราชการ 

 
 
 
 
 
 
 
 

-ส านักงานปลัด 
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ประกาศองคการบริหารสวนตําบลสองหอง 
เรื่อง  การรณรงคมาตรการประหยัดพลังงานองคการบริหารสวนตําบลสองหอง 

                   *************************------------------------------ 

  ตามที่คณะรัฐมนตรี ไดมีมติ เห็นชอบยุทธศาสตรการแกไขปญหาดานพลังงานของประเทศและม ี
มติใหการประหยัดพลังงานเปนวาระแหงชาติ โดยกําหนดนโยบายใหทุกภาคสวนใชพลังงานอยางประหยัดและมี 
ประสิทธิภาพ สงเสริมการใชพลังงานทดแทนหรือพลังงานอ่ืน องคการบริหารสวนตําบลสองหอง ไดเล็งเห็นถึง 
ความสําคัญของการประหยัดพลังงานเพ่ือลดคาใชจายภาครัฐ และปฏิบัติใหเปนไปตามนโยบายของรัฐบาล จึงขอให 
ทุกหนวยงานในสังกัดองคการบริหารสวนตําบลสองหอง ใหความสําคัญกับมาตรการประหยัดพลังงาน ดังนี ้

    

มาตรการประหยัดพลังงาน 
องคการบริหารสวนตําบลสองหอง   

1.  การใชเครื่องปรับอากาศ 
1.1 ตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศไวที่ 25 องศาเซลเซียส 
1.2 ลดชั่วโมงการทํางานของเครื่องปรับอากาศในแตละวัน  จาก  8  ชั่วโมง  เปน  5  ชั่วโมง   

โดยเปดชวงเชาเวลา  09.30 – 11.30 น.  ชวงบายเวลา  13.00 – 16.00 น.  ปดชวงเวลา  
11.30 – 13.00 น.   

1.3 ไมเปดเครื่องปรับอากาศในการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและวันหยุดราชการยกเวนแตการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการนั้นมีคาํสั่งใหมาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเทานั้น 

1.4 จัดใหมีการตรวจเช็คทําความสะอาดแผนกรองเครื่องปรับอากาศเปนประจําเดือนละ 1 ครั้ง 
1.5 จัดใหมีการตรวจเช็คทําการลางครั้งใหญ เพ่ือทําความสะอาดคอยลเย็นและคอยลรอน   

โดยใชน้ําหรือน้ํายาทําความสะอาดเปนประจํา 6 เดือน/ครั้ง 

1.6 ปดหนาตางใหสนิท/ปดผามาน  เมื่อเปดเครื่องปรับอากาศ  เพ่ือไมใหเกิดการสูญเสีย 
ความเย็นและการถายเทความรอนจากภายนอกเขาสูพื้นท่ีที่มีการปรับอากาศ  เปนเหตุใหมีการ
สูญเสียพลังงานไฟฟาในการปรับอากาศเพ่ิมมากขึ้น 

1.7 ลดภาระการทํางานของเครื่องปรับอากาศ โดยขนยายสัมภาระที่ไมจําเปนออกจาก 
หองปฏิบัติงาน  รวมถึงเอกสารเกาที่ไมไดใชงานประจําใหสงเก็บตามระเบียบฯ  วาดวย 
งานสารบรรณ  

2.  การใชไฟฟาและแสงสวาง 
2.1 ใหเปดไฟฟาและแสงสวางในหองทํางานเฉพาะเทาที่ปฏิบัติงานอยู  ปดไฟฟาแสงสวาง 

ที่ไมจําเปนในการใชงาน   
2.2 ปดไฟฟาแสงสวางระหวางหยุดพักกลางวัน (เวลา 12.00 น. – 13.00 น.)  ยกเวนสําหรับ

ผูปฏิบัติงานในเวลาหยุดพักกลางวัน ใหเปดเฉพาะที่จําเปน  

2.3 ถอดหลอดไฟในบริเวณที่มีแสงสวางมากเกินความจําเปน  



 
-2- 

 

มาตรการประหยัดพลังงาน 
องคการบริหารสวนตําบลสองหอง   

3.  การใชเคร่ืองใชไฟฟาประจําสํานักงาน   
3.1 คอมพิวเตอร  

3.1.1 ปดหนาจอคอมพิวเตอรในเวลาพักเที่ยง  (เวลา  12.00 – 13.00 น.)  
3.1.2 ตั้งระบบพักหนาจอเม่ือไมใชงานเกิน  15  นาที 
3.1.3 ปดเครื่องคอมพิวเตอรหลังเลิกการใชงานและถอดปลั๊กออก 

3.2 Printer 
3.2.1 ปดเครื่อง  Printer  เมื่อไมใชงาน 
3.2.2 ตรวจทานขอความบนจอภาพใหถูกตองกอนสั่ง  Print  Out  
3.2.3 ใชกระดาษที่ใชแลว 1 หนา  สําหรับพิมพเอกสารที่ไมสําคัญ 

3.3 กระติกไฟฟา 
3.3.1 การเปดใชกระติกไฟฟา  ชวงเชาเวลา  08.30  น.  ชวงบายเวลา  13.00 – 15.00 น.  ใส

น้ําใหพอเหมาะกับความตองการ 
3.3.2 ไมปลอยใหน้ําแหงหรือปลอยใหระดับน้ําต่ํากวาขีดที่กําหนด 
3.3.3 เลือกใชรุนที่มีฉนวนกันความรอนที่มีประสิทธิภาพ 
3.3.4 ไมนําน้ําเย็นไปตมทันที 

3.4 ตูเย็น 
3.4.1 เลือกใชขนาดใหเหมาะสมกับการใชงาน 
3.4.2 ตรวจสอบขอบยางแมเหล็ก  4  ดาน 
3.4.3 ตั้งหางจากผนัง  15  ซ.ม. 
3.4.4 เลือกตูเย็นที่ไดฉลากประหยัดไฟเบอร 5 
3.4.5 ไมนําของรอนใสตูเย็น 
3.4.6 ลดการเปดตูเย็นโดยไมจําเปน  

3.5 เครื่องทําน้ําเย็น 
ถอดปลั๊กเมื่อเลิกใชงานทุกวัน  

3.6 โทรทัศน/วิทยุ   
3.6.1 คํานึงถึงความตองการ/จําเปนในการใชงาน 
3.6.2 ปดเครื่องเมื่อไมใชงาน 
3.6.3 ถอดปลั๊กเมื่อเลิกใชงาน 
3.6.4 ไมปรับจอภาพใหสวางมากเกินไป 
3.6.5 ควรเลือกดูเฉพาะรายการที่เปนประโยชนนาสนใจ 

3.7 เครื่องถายเอกสาร 
3.7.1  ถายเอกสารเฉพาะที่จําเปนเทานั้น 
3.7.2  ไมวางเครื่องถายเอกสารไวในหองท่ีมีเครื่องปรับอากาศ 
3.7.3  ปดเครื่องถายเอกสารหลังจากเลิกการใชงานและถอดปลั๊กออก 
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มาตรการประหยัดพลังงาน 
องคการบริหารสวนตําบลสองหอง   

4.  น้ํามันเชื้อเพลิง 
4.1 ขับขี่ใชความเร็วไมเกิน 90 กิโลเมตร/ชั่วโมง 
4.2 ลดการเดินทางท่ีไมจําเปน  โดยใชการติดตอผานทางระบบ Internet  แทน  
4.3 ปลุกจิตสํานึกใหพนักงานขับรถขับรถใหถูกวิธี 
4.4 ศึกษาเสนทางกอนออกเดินทางทุกครั้ง 
4.5 ตรวจสอบสภาพรถยนตใหพรอมกอนออกเดินทางทุกครั้ง 
4.6 ใหวางแผนเสนทาง หากไปทางเดียวกันใหใชรถคันเดียวกัน 
4.7 ไมบรรทุกสิ่งของเกินพิกัด  

5.  มาตรการปลูกจิตสํานึก 
5.1 ประชาสัมพันธมาตรการประหยัดพลังงานผาน Website ของสํานักงาน 
5.2 ขอความรวมมือทุกคนในองคการบริหารสวนตําบลสองหองรวมรณรงคประหยัดพลังงาน    
 
 
 

การติดตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน 

 
 
 
 
 
 

กิจกรรม เปาหมาย ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1. ทบทวนผลการดําเนินงานตาม
มาตรการประหยัดพลังงาน 

สํารวจความพึงพอใจของ
บุคลากรที่มีตอมาตรการ
ประหยัดพลังงาน และการ
ปฏิบัติตามมาตรการฯ  

เมื่อสิ้น
ปงบประมาณ 

คณะทํางานลดใช
พลังงานฯ 

2.  ทบทวนการจัดตั้งคณะทํางานลด
ใชพลังงาน 

ไดคณะทํางาน 

ที่สอดคลองกับสภาพ
ปจจุบันของสํานักงาน  

เมื่อสิ้น
ปงบประมาณ  

คณะทํางานลดใช
พลังงานฯ 

3.  แตงตั้งคณะทํางานลดใช
พลังงาน/คณะทํางานกํากับ ดูแล 
ติดตาม และรายงานผลการปฏิบัติ
ตามมาตรการลดใชพลังงาน  

มีเจาภาพรับผิดชอบ ตาม
ภารกิจการปฏิบัติงาน  

ตลอดป คณะทํางานลดใช
พลังงานฯ 

4.  จัดทําแผนปฏิบัติการลดใช
พลังงานและติดตามผลการใช
พลังงาน/มาตรการประหยัดพลังงาน
เสนอคณะทํางานลดใชพลังงานฯ ให
ความเห็นชอบ   

ไดแผนปฏิบัติการฯ และ
มาตรการประหยัดพลังงาน 
ที่เกิดจากการมีสวนรวมของ
บุคลากร 

ตลอดป คณะทํางานลดใช
พลังงานฯ  
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กิจกรรม เปาหมาย ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

5.  ประชาสัมพันธแผนปฏิบัติการ
ลดใชพลังงานฯ และมาตรการ
ประหยัดพลังงานของหนวยงานให
บุคลากร ในสังกัดทราบและถือ
ปฏิบัติ  

บุคลากร และสถานศึกษา
ในสังกัดทราบ และถือ
ปฏิบัติอยางจริงจัง และ
ตอเนื่อง 

ตลอดป  คณะทํางานกํากับ 
ดูแล ติดตาม และ
รายงานผลฯ 

6. บุคลากรในสังกัดปฏิบัติตาม
มาตรการฯ  

ปริมาณการใชพลังงานของ
สํานักงานต่ํากวาเกณฑ
มาตรฐาน 

ตลอดทั้งป  บุคลากรใน
หนวยงาน 

7.  องคการบริหารสวนตําบลสอง
หอง  รายงานขอมูลปริมาณการใช
พลังงาน และขอมูลพื้นฐานสําหรับ
การทําดัชนีการใชพลังงานผานระบบ  
e – report  ของ สนพ.  

กรอกขอมูลผานระบบ ได
ถูกตอง ครบถวน สมบูรณ
ตามกําหนด  

ทุกสิ้นเดือน  บุคลากรใน
หนวยงาน 

8.  กํากับ ดูแล ติดตามการปฏิบัติ
ตามมาตรการ และประเมินผล 

ปริมาณการใชพลังงานของ
สํานักงานต่ํากวาเกณฑ
มาตรฐาน  

ตลอดป  คณะทํางานกํากับ 
ดูแล ติดตาม และ
รายงานผลฯ  

9.  ประมวลผลการปฏิบัติตาม
มาตรการและปริมาณการใชพลังงาน  

มีผลการใชพลังงาน 

ของสํานักงานรายงาน
ผูเก่ียวของ  

เมื่อสิ้น
ปงบประมาณ  

คณะทํางานกํากับ 
ดูแล ติดตาม และ
รายงานผลฯ  

10.  ทบทวนผลการดําเนินการเพื่อ
วางแผนปรับปรุง แกไข และพัฒนา 

ไดขอมูลเพ่ือจัดทํา
แผนปฏิบัติการลดใช
พลังงานปงบประมาณตอไป  

เมื่อสิ้น
ปงบประมาณ  

คณะทํางานลดใช
พลังงาน  

 
 
 
 

จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 

    ประกาศ ณ วันที่    1   เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. 2564 

 

(นางออมจิต  ตั้งวงศเจริญกิจ) 
ปลัดองคการบริหารสวนตําบลสองหอง ปฏิบัติหนาที่ 

นายกองคการบริหารสวนตําบลสองหอง 
 
 


