
คูมือปฏิบัติงานเจาหนาที่

กองสวัสดิการสังคม

จัดทําโดย

กองสวัสดิการสังคม

องคการบรกิารสวนตาํบลสองหอง

อําเภอเมืองบุรีรัมย จังหวัดบุรีรมัย



1. มีภูมิลําเนาอยูในเขต อบต.สองหอง (ตามทะเบยีนบาน)

2. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจาก

หนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

ไดแก ผูรับเงนิบํานาญ   เบี้ยหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอื่น

ใดในลักษณะเดียวกัน

3. เปนผูมีอายุ ๖๐ ปบริบูรณใน ปถัดไป 

(ปจจุบนัอายุ ๕๙ ป บริบูรณ และตองเกิดกอนวันที่ ๑ ตุลาคม)



ขอรับแบบคําขอขึน้ทะเบยีนผูสูงอายุ
และยื่นเอกสารประกอบไดที่

กองสวัสดกิารสงัคม อบต.สองหอง ชั้น ๑
044-666452







ตาย
      ยา้ยภูมิลาํเนาไปนอกเขต อบต.สองหอ้ง
      แจง้สละสิทธิการขอรับเงินเบีÊยยงัชีพ
      ขาดคุณสมบติัตามขอ้ 6



๑) มสีัญชาติไทย

๒) มภีูมลิําเนาอยูในเขต อบต.หนองภยัศนูย (ตามทะเบยีนบาน)

๓) มบีัตรประจ าตวัคนพกิารตามกฎหมายวาดวยการสงเสรมิคณุภาพชวีติ

คนพกิาร

๔) ไมเปนบคุคลซึง่อยูในความอปุการะของสถานสงเคราะหของรฐั

            กรณไีดรับเบี้ยยงัชีพคนพิการอยูแลว 

และไดยายเขามาในพื้นทีอ้งจะตองมาขึ้นทะเบียนที ่

กองสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตาํบล  

สองหองอกีคร้ังหนึง่ภายในเดือนที่ยายภูมลิาํนา 

เพื่อใชสิทธิ รับเงินเบี้ยยงัชีพตอเนื่อง



ขอรับแบบคําขอขึน้ทะเบยีนผูสูงอายุ
และยื่นเอกสารประกอบไดที่

กองสวัสดกิารสงัคม อบต.สองหอง ชั้น ๑
044-666452





หนาที่ของผูรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและผูพิการ

กรณียายภมูลิําเนา (ผูสูงอาย)ุ

        ผูสูงอายุตองไปลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมภายใน

เดือนพฤศจิกายนของปนั้น ๆ และแจงขอมูลให อบต.สองหอง

รับทราบ

กรณียายภมูลิําเนา (ผูพิการ) 

         ผูพิการตองไปลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพ       

ความพิการที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมภายในเดือน

ที่ยาย ภูมิลําเนา และแจงขอมูลให อบต.สองหองรับทราบ



1. ไปพบแพทยเฉพาะทางที่โรงพยาบาลที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและ

ออก เอกสารรบัรองความพิการ

2. ดําเนินการทําบัตรประจําตัวคนพิการไดที่ สํานักงานพัฒนาสงัคมและ 

ความมั่นคงของมนุษยจังหวดับรุีรัมย อําเภอเมืองจงัหวัดบุรีรมัย 

(ศาลากลางจังหวัดบุรีรัมย ชั้น 1) โดยใชเอกสารดังตอปนี้ 

 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทยเฉพาะทาง (ตัว

จริง)

 รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 รูป

 สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 

 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 

 ถาคนพิการมีผูดแูล ใหนาํสาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนและ

สําเนา ทะเบียนบานของผูดูแลคนพิการ จํานวนอยางละ 1 ฉบับ 

3. กรณีบุคคลอื่นที่ไมใชคนพกิาร และผูดูแลคนพิการมาติดตอขอทาํ

บัตร ประจําตัวคนพิการ ใหนําหลักฐาน ตามขอ 2.4-2.5 มาดวย

4. หลักจากไดบัตรประจําตัวคนพิการใหไปเปล่ียนสิทธ์ิผูพิการ (ท.74) 

ที่โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตําบลในเขตตามสิทธ์ิหลักใชบัตรทอง

อยู



          การดําเนินการตออายุบัตรประจําตัวคนพกิาร สามารถตอไดที่

สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวดัจังหวัดบุรีรัมย 

อําเภอเมืองจังหวดับรุีรัมย (ศาลากลางจงัหวัดบุรีรัมย ชั้น 1) โดยใช

เอกสารดังตอปนี้

1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพกิารเลมเดิม

2. รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 1 รูป

3. สําเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 

ฉบับ

4. หลักฐานผูดูแลคนพิการมีผูดูแล ใชสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

และ สําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ

5. กรณีบุคคลอื่นที่ไมใชคนพกิาร และผูดูและคนพิการมาติดตอขอตอ

อายุบัตรประจาํตัวคนพิการใหนําหลักฐานตามขอ 3-4 มาดวย

ขั้นตอนการตออายุบัตรประจําตัวคนพกิาร



การเปล่ียนผูดูแลตัวคนพิการ

           การดําเนินการเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ สามารถตอไดที่ สํานักงาน

พัฒนาสังคม และความมั่นคงของมนุษยจังหวดับุรีรัมย อําเภอเมืองจังหวัด

บุรีรัมย (ศาลากลางจังหวัดบุรีรัมย ชั้น 1) โดยใชเอกสารดังตอปนี้ 

1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพกิารเลมเดิม 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน อยางละ      

1 ฉบับ 

3. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนเดิม ใชสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและ 

สําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ 

4. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนใหม ใชสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและ 

สําเนาทะเบียนบาน อยางนอย 1 ฉบับ 

5. หนงัสือรับรองการเปนผูดแูลคนพิการ 6

6. สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการของผูรับรอง จํานวน 1 ฉบับ



ขอแนะนําสําหรบัการยื่นคํารอง
เพื่อขอรบัเงนิเบี้ยยังชพีผูปวยเอดส

1. ผูปวยเอดสไดรบัเงนิสงเคราะหเบี้ยยังชพีผูปวยเอดสตองมีใบรับรองแพทยซึ่ง

ออกใหโดย สถานพยาบาลของรัฐยนืยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง

2. ผูปวยเอดสตองมภีมูลิาํเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลสองหอง(ชื่อ

ตามทะเบยีนบาน)

3. การยื่นคํารองขอรับเบี้ยยงัชีพผูปวยเอดส สามารถย่ืนคาํรองไดที่กอง

สวสัดิการสังคม อบต.สองหอง โดยนาํหลักฐานมาเพื่อประกอบยื่นดังนี้

 ใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยนัวาปวยเปนโรค

เอดสจริง

 บัตรประจําตัวประชาชนฉบบัจริง (พรอมสําเนา)

 ทะเบียนบานฉบบัจริง (พรอมสําเนา)

4.    กรณทีี่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวย

ตนเองได จะมอบอํานาจใหผูอปุการะมาดําเนินการแทนได

5. กรณผูีปวยเอดส เปนผูสูงอายุหรือคนพิการ หรือเปนทั้งผูสงูอายแุละคน

พกิารสามารถดําเนนิการไดทั้งหมด

6. กรณผูีปวยเอดสไดรบัเงนิสงเคราะหแลว ตอมาไดยายภมูลิาํเนา(ยายชื่อใน

ทะเบียนบาน) ไปอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น ผูปวยตองดําเนนิการย่ืนคาํ

รองขอรับเบี้ยยังชพีผูปวยเอดส อีกคร้ัง ณ องคกรปกครองสวนทองถิ่นใหม















1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลกัเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชพี

ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2552 และแกไข

เพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561

2.ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบีย้ความ

พิการใหคนพกิารขององคกรปกครองสวนทองถิน่ พ.ศ. 2553 และ

แกไขเพิ่มเตมิถงึ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561

 3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงนิสงเคราะหเพื่อการ

ยังชพีขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548


