
 

 

 

 

     ประกาศองคการบริหารสวนตำบลสองหอง 
เรื่อง   ขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสินของทางราชการเพื่อใชในการปฏิบัติงาน 

----------------------------------- 

 

ดวยองคการบริหารสวนตำบลสองหอง ไดใหความสำคัญกับนโยบายการปองกันและปราบปราม 
การ ทุจริต โดยใหความสำคัญกับตัวชี้วัดดานการใชทรัพยสินของทางราชการ ตามขอเสนอแนะของ        
สำนักงาน ป.ป.ช. ให ปรับปรุงพัฒนาดวยการจัดทำขอตกลง หรือประกาศใหบุคลากรทราบถึงนโยบายการไมนำ
ทรัพยสินของ หนวยงานไปใชประโยชนสวนตัว การประกาศขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสินของทางราชการไปใช
ในการ ปฏิบัติงาน ใหบุคลากรภายในและภายนอกหนวยงานทราบใหชัดเจน  

เพื่อสนองนโยบายขององคการบริหารสวนตำบลสองหอง ดานการปองกันและปราบปรามการทุจริต 
และเปนกลไกใน การปองกันการทุจริตในการนำทรัพยสินของทางราชการไปใชเพื่อประโยชนสวนตัว รวมทั้งมี  
ขอปฏิบัติในการขอยืม ทรัพยสินของทางราชการไปใชปฏิบัติงานที่ชัดเจนเปนไปตามแนวทางปฏิบัติ และระเบียบ 
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณีการยืม จึงกำหนด      
ขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน ดังนี้  

1. การใหยืมทรัพยสินของทางราชการ หรือนำพัสดุไปใชในกิจการใดๆ จะตองเปนไปเพ่ือประโยชน
ของทางราชการเทานั้น หามนำทรัพยสินไปใชเพ่ือประโยชนสวนตัวหรือบุคคลภายนอก ท้ังนี้ตามนัย ขอ 208 
ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

2. การยืมพัสดุ ใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดงเหตุผลความจำเปนและ 
สถานที่ที่จะนำพัสดุไปใชและกำหนดเวลาที่สงคืน พรอมระบุชื่อ ตำแหนง และหนวยงานของผูยืมใหชัดเจน 

2.1 การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ ใหนายกองคการบริหารสวนตำบลสองหอง หรือผูที่ 
ไดรับมอบหมายเปนผูอนุมัติ  

2.2 การใหบุคคลยืม 
- ยืมใชภายในสถานที่หนวยงานเดียวกัน ใหหัวหนาหนวยงานซึ่งเปนผูรับผิดชอบพัสดุ

นั้น หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูอนุมัติ  
- ยืมใชนอกสถานที่ของหนวยงานรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากนายกองคการบริหารสวน

ตำบลสองหอง หรือผูที่ไดรบัมอบหมายเปนผูอนุมัติ  
2.3 การใหบุคคลภายนอกยืมใช การยืมใชตองเปนไปเพื่อประโยชนของทางราชการเทานั้น 

และตองไดอนุมัติจากนายกองคการบริหารสวนตำบลสองหอง หรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูอนุมัติ  
3. การคืนพัสดุ  

3.1 พัสดุประเภทใชคงรูป ไดแก ครุภัณฑตางๆ ผูยืมจะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนในสภาพ ใช
การไดเรียบรอย หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไข ซอมแซมใหคง 
สภาพเดิม ผูยืมตองรับผิดชอบใชตามขอตกลงในการยืม  
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3.2 พัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปรมิาณเดียวกัน 
สงคืนผูใหยมืภายในระยะเวลาที่กำหนด หรือคืนเปนเงินเทากับมลูคาพัสดุท่ียืม  
 

กรณีไมไดรับพัสดุคืนภายใน 7 วันทำการนับแตวันครบกำหนดใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุรายงานผูมี
อำนาจอนุมัตยิืมเพ่ือส่ังการตอไป 

จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 
 
ประกาศ ณ วันที่  10  เดือนตุลาคม พ.ศ.2566 

   
   

 (นายนพรัตน  สุขตาม) 
นายกองคการบริหารสวนตำบลสองหอง 


